NOMBRE:
Yo: Etiqueta
Creado en agosto de 2016 por la Organización Nacional de la FFA

Objetivos de aprendizaje para los estudiantes
Después de completar estas actividades, los estudiantes podrán...
1. Definir qué es la etiqueta.
2. Identificar las normas de etiqueta.
3. Analizar y poner en práctica las normas de etiqueta.

Tiempo requerido:  Enfoque de interés– 5-10 minutos; Lección y actividades: 50 minutos
Recursos:  "Manual Oficial para Estudiantes de la FFA", uno por estudiante, FFA.org y otros recursos adicionales que se describen a continuación.
Equipo y suministros necesarios:
1. PowerPoint sobre etiqueta.
2. Superficie donde todos puedan escribir.
3. Un juego de "Escenarios relacionados con la etiqueta" para la clase.
4. Una copia por estudiante de "Reflexiones sobre la etiqueta".

ESTE PLAN DE LECCIONES RÁPIDAS FUNCIONARÍA BIEN COMO: 
1. Un complemento para cualquier unidad de LifeKnowledge.

Estas actividades están alineadas con los siguientes estándares:
Precepto de la FFA
· FFA.PL-F Mejora continua: Aceptar la responsabilidad del aprendizaje y el crecimiento personal.
· FFA.PL-G.Crecimiento personal: Asumir la responsabilidad de adquirir y mejorar las habilidades necesarias para el éxito profesional.
· FFA.PG-J.Desarrollo mental: Adoptar el desarrollo cognitivo e intelectual en relación con el razonamiento, el pensamiento y la capacidad de afrontar problemas.
· FFA.CS-M.Comunicación: Interactuar de manera efectiva con otras personas en entornos personales y profesionales.
· FFA.CS-N.Toma de decisiones: Analizar una situación y ejecutar un curso de acción apropiado.
Núcleo común: hablar y escuchar
· CCSS.ELA-Educación.SL.9-10.1 Iniciar y participar de manera efectiva en una variedad de discusiones colaborativas (individuales, en grupos y dirigidas por maestros) con diversos socios sobre temas, textos y problemas de los grados 9.º-10.º, basándose en las ideas de los demás y expresando las ideas propias de forma clara y persuasiva.
· CCSS.ELA-Educación.SL.9-10.4 Presentar información, hallazgos y evidencia de apoyo de manera clara, concisa y lógica, de manera que los oyentes puedan seguir la línea de razonamiento, y de que la organización, el desarrollo, el contenido y el estilo sean apropiados para el propósito, la audiencia y la tarea.
Prácticas para prepararse para las carreras AFNR
· CRP.04. Comunicarse de forma clara, eficaz y con una razón. Las personas preparadas para una carrera comunican pensamientos, ideas y planes de acción con claridad, ya sea mediante métodos escritos, verbales o visuales.
Asociación para las habilidades del siglo XXI 
· Comunicación
· Pensamiento crítico y resolución de problemas
· Educación en información, comunicaciones y tecnología
· Iniciativa y autodirección
· Liderazgo y responsabilidad
· Pensar creativamente
 
Plan de estudios:
1. Enfoque de interés: Use las tarjetas proporcionadas (hoja de trabajo "Adivina quién"), y pida un voluntario. Entregue una tarjeta al voluntario. Prepare a todos los estudiantes para que le hagan preguntas cerradas al voluntario que pueda responder con "sí" y "no" a fin de averiguar quién es la persona o el personaje en la tarjeta del voluntario. Proporcione las opciones y respuestas en una superficie donde todos puedan escribir o mientras muestra la página de PowerPoint correspondiente. La siguiente es una lista de las personas y personaje en las tarjetas proporcionadas. Después de completar esta actividad breve, pregunte a los estudiantes cuáles son sus impresiones sobre estas personas. ¿Cuáles son algunas de las palabras que usaríamos para describir a estos individuos?
a. Aldo Descuidado
b. Osvaldo Demorado
c. Ada Desordenada
d. Andrés Descortés
2. Actividad: Escenarios de etiqueta (25-35 minutos): para hacer la transición del enfoque de interés solicite a los estudiantes que definan qué es la "etiqueta" (requisitos convencionales en cuanto al comportamiento social; propiedades del comportamiento; propiedades de la conducta según se establece en cualquier clase o comunidad o para cualquier ocasión). Pregunte a los estudiantes cómo aprendemos la etiqueta adecuada. Establezca las expectativas que a veces necesitamos para ver y evaluar situaciones, pensar en decisiones y acciones apropiadas e investigar lo que no conocemos. Este período de clase nos permitirá hacer justamente eso.
a. Divida la clase en cinco grupos. Use los cinco escenarios proporcionados; asigne uno a cada grupo. La tarea del grupo es evaluar el escenario, analizar lo que creemos que es apropiado y lo que podría no serlo. En total, debería haber dos características que son apropiadas y una que no lo es. Si el grupo no está de acuerdo, realicen alguna investigación para llegar a un consenso grupal. 
b. Una vez transcurrido el tiempo asignado, rote los escenarios y haga que el grupo evalúe otro escenario. Cada grupo debería evaluar dos escenarios. 
c. En una superficie donde todos puedan escribir o en carteles, escriba los siguientes encabezados: "Conocer gente", "A la hora de la cena", "Aprender a escuchar", "Uso del correo electrónico" y "Uso del teléfono celular". Esto servirá para registrar los consejos aprendidos de cada grupo que correspondan a estas categorías.
d. Solicite a los estudiantes que, uno por uno, lean un escenario e informen a la clase lo que creen y no creen que es el comportamiento apropiado. Comparen entre los dos grupos y evalúen el escenario. Analicen con la clase si hay alguna discrepancia.
e. Pasen al siguiente escenario hasta tanto se hayan compartido, expuesto y analizado todos.
f. Facilite a los estudiantes cinco minutos, (un minuto por cartel o tema) para que hagan una galería con los carteles y añadan comentarios y preguntas.
g. Use el PowerPoint para revisar los puntos clave de las conductas de etiqueta apropiadas. Haga referencia a los carteles para incluir ideas y preguntas adicionales de los estudiantes.
i. La etiqueta se usa en todo lo que hacemos:
1. Al conocer gente y dar una buena primera impresión, http://emilypost.com/advice/tips-on-making-a-good-first-impression/ 
a. Mírenlos a los ojos.
b. Denles un firme apretón de manos.
c. Al saludarlos, digan: "¿Cómo le va?" o "¿Cómo le va, Sr./Sra. ________".
d. Al decir sus nombres, háganlo despacio y con claridad.
e. ¡Sonrían!
2. A la hora de la cena, http://emilypost.com/advice/top-table-manners-for-kids/ 
a. Siéntense a la mesa con las manos y la cara limpias.
b. Coloquen la servilleta en su regazo.
c. Empiecen a comer cuando lo hagan todos, o cuando les den el visto bueno para empezar.
d. Permanezcan sentados, y erguidos.
e. Mantengan los codos (y otras partes del cuerpo) fuera de la mesa mientras comen.
f. Mastiquen con la boca cerrada y no hablen hasta haber tragado.
g. No hagan comentarios negativos sobre la comida.
h. Digan "Por favor, me podrían pasar...", en lugar de tratar de alcanzar lo que quieren.
i. Hablen con todos en la mesa.
j. No hagan ruidos groseros como eructos o sorbidos.
k. Pidan permiso para levantarse al terminar.
l. Agradezcan al anfitrión o a quien haya preparado la comida.
m. Ofrezcan ayuda para limpiar la mesa.
3. Aprender a escuchar, http://emilypost.com/advice/the-art-of-listening/ 
a. Estén presentes.
b. Escuchen con atención.
c. Concéntrense.
d. Escuchen.
e. Reconfirmen.
f. Esperen.
g. Pregunten.
h. Respondan.
i. Permanezcan quietos.
4. Al comunicarse mediante correo electrónico o Internet, http://emilypost.com/advice/five-tips-for-email-communication/ 
a. No se precipiten a enviar un correo electrónico si están molestos. Tómense un momento para tranquilizarse y pensar con claridad.
b. El asunto es la primera impresión que dan.
c. La gramática y la elección de palabras son importantes.
d. Presten atención al tono que utilizan. Usen con juicio las palabras en mayúsculas, los emoticonos y las abreviaturas como en los mensajes de texto.
e. Recuerden incluir un saludo inicial, una despedida y su firma.
5. Al usar el teléfono celular, http://emilypost.com/advice/download-for-kids-top-ten-cell-phone-manners/
a. Controlen sus teléfonos... ¡no dejen que los controle!
b. Hablen en voz baja.
c. Sean atentos con las personas a su alrededor; apaguen el teléfono si va a interrumpir una conversación o actividad.
d. Cuiden su lenguaje, en especial cuando otros pueden escuchar.
e. Eviten hablar de problemas personales en un lugar público.
f. Si el teléfono debe estar encendido y podría molestar a los demás, usen el modo silencioso y aléjense para hablar.
g. No hagan llamadas en una biblioteca, un teatro, una iglesia o desde la mesa en un restaurante.
h. No envíen mensajes de texto durante una clase o una reunión de trabajo.
i. La información privada se puede reenviar, así que no la envíen por mensaje de texto.
j. NUNCA usen el teléfono mientras conducen.
ii. Entre las prácticas de etiqueta comunes se incluyen las siguientes:
1. Mostrar respeto a los demás.
2. Quitarse el sombrero en edificios públicos.
3. Disculparse cuando tenga que irse, ya sea que esté con una persona o un grupo.
4. Vestir de manera apropiada según la ocasión.
3. Seguimiento: Facilite a los estudiantes la hoja de trabajo "Reflexiones sobre la etiqueta" para procesar la información relacionada.
4. Subir de nivel: 
a. Brindar a los estudiantes la oportunidad de intercambiar ideas durante cinco a diez minutos para compartir estos consejos sobre la etiqueta con otros estudiantes de la escuela. Las ideas podrían incluir un tablero de anuncios, decorar las puertas de las salón de clasess con consejos, hacer comerciales, celebrar seminarios después de la escuela, etc. Permita que los estudiantes planifiquen sus ideas, incluidos los recursos necesarios, los permisos necesarios, etc.
b. FFA.org/resources/educators/lifeknowledge/lessons/high-school 
i. Lecciones sobre cómo conocer gente nueva, iniciar conversaciones y primeras impresiones.
Recursos adicionales:

ESCENARIOS RELACIONADOS CON LA ETIQUETA: una copia por clase.

REFLEXIONES SOBRE LA ETIQUETA: una copia por estudiante.
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Escenarios relacionados con la etiqueta
Conocer gente
Bill Brownsburg se emocionó al recibir una invitación para la barbacoa del vecindario. Al llegar a la fiesta, quería conocer a la mayor cantidad de gente posible. Rápidamente identificó a una pareja cercana y se dispuso a conocerlos primero. Se presentó diciendo su nombre con rapidez y estrechó sus manos. Como Bill es nuevo en el vecindario, estaba ansioso por conocer a tantos otros vecinos como fuera posible. Para lograrlo, Bill había decidido que no quería entablar muchas conversaciones triviales o simples sobre qué tal estuvo el día de sus vecinos o si estaban disfrutando de la velada. Bill se apresuró a conocer a otro grupo de personas con una gran sonrisa en su rostro. 

	Comentarios del Grupo 1:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	

	Comentarios del Grupo 2:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	






Escenarios relacionados con la etiqueta
A la hora de la cena
Beth Kent estaba tan hambrienta después de terminar la práctica del evento de desarrollo profesional sobre suelos. Había trabajado muy duro para aprender el material nuevo sobre la textura del suelo y estaba muy orgullosa de sí misma por su esfuerzo adicional. Beth llegó a casa y la recibió el aroma de su cena favorita, pastel de carne y puré de papas. Se lavó con cuidado y se unió a su familia en la mesa. Comenzaron a comer todos juntos en familia, y Beth compartió con entusiasmo su día mientras se daba un atracón con su cena favorita, casi sin respirar y tragando entremedio. Había algo ligeramente diferente en este pastel de carne, no estaba muy segura qué, así que decidió preguntarle a su abuela por qué el pastel de carne sabía "raro".

	Comentarios del Grupo 1:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	

	Comentarios del Grupo 2:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	



Escenarios relacionados con la etiqueta
Aprender a escuchar
Pensar en la reunión de ayer nublaba la concentración de Chad Mackenzie. Hubo muchos desacuerdos entre los miembros, y había mucho por resolver. Sarah se acercó a Chad durante el almuerzo y le preguntó si podía sentarse con él para compartir algunas ideas que tenía sobre la reunión de la FFA de ayer. Sarah tenía que presentar un compromiso a los oficiales, pero quería consultarlo con Chad primero. Después de escuchar la idea de Sarah, Chad tuvo que pedirle que lo repitiera debido a su falta de concentración. A pesar de sus dificultades la primera vez, Chad escuchó atentamente la segunda vez y estuvo realmente presente. Chad reconfirmó la idea de Sarah y continuó con un par de preguntas.

	Comentarios del Grupo 1:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	

	Comentarios del Grupo 2:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	




Escenarios relacionados con la etiqueta
Comunicación a través de correo electrónico o Internet
Como reportera del capítulo de la FFA, Christine tenía la tarea de contactar a los negocios locales para invitarlos al banquete de la FFA. Christine y su asesor acordaron que el correo electrónico sería un método rápido y eficiente para comunicarse. Christine comenzó a trabajar en un borrador del correo electrónico con el asunto: "Invitación al banquete". Más adelante en su correo electrónico, Christine incluyó información sobre la fecha, hora y lugar del banquete, junto con una solicitud de confirmación de asistencia con el nombre del invitado. Para terminar, agradeció a los invitados por su apoyo al capítulo y mencionó que esperaba contar con su presencia. Lo firmó: Nos vemos, Christine Roberts, Reportera del Capítulo FFA.

	Comentarios del Grupo 1:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	

	Comentarios del Grupo 2:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	




Escenarios relacionados con la etiqueta
Uso del teléfono celular
Luke Johnson era un estudiante atareado y miembro del capítulo de la FFA. Necesitó mucha organización para cumplir con todas sus responsabilidades. Su teléfono inteligente es una herramienta clave en sus métodos de organización. Era casi la hora de la reunión de la FFA después de la escuela, y Luke estaba tratando de terminar una conversación telefónica. Estaba hablando fuerte por teléfono en medio de un grupo de miembros de la FFA que deliberaban sobre la agenda de la reunión. Escuchar la conversación de Luke mientras intentaban ocuparse de la planificación de último minuto antes de la reunión los distraía. Finalmente, su conversación terminó, y los miembros prepararon los detalles finales para su reunión. Durante la reunión, el teléfono de Luke siguió recibiendo mensajes y otros recordatorios para la apretada agenda de Luke. Luke no podía evitar echar un vistazo a cada uno y ocasionalmente enviaba un texto o escribía una nota sobre algo. Era difícil saber si Luke estaba concentrado en la reunión, pero siempre parecía ocuparse bien de sus responsabilidades.

	Comentarios del Grupo 1:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	

	Comentarios del Grupo 2:

	Apropiados:
	No apropiados:

	Preguntas/consideraciones:
	





Reflexiones sobre la etiqueta
En sus propias palabras, ¿qué es la etiqueta? ___________________________________________________

___________________________________________________________________________________

¿Por qué es importante la etiqueta? ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Enumere tres consejos relacionados con la etiqueta para conocer gente.
1.  ________________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________________
Enumere tres consejos relacionados con la etiqueta para la hora de la cena.
1.  ________________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________________
Enumere tres consejos relacionados con la etiqueta para aprender a escuchar.
1.  ________________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________________
Enumere tres consejos relacionados con la etiqueta para el uso del correo electrónico.
1.  ________________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________________
Enumere tres consejos relacionados con la etiqueta para el uso de teléfonos celulares.
1.  ________________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________________	Alineados a los siguientes estándares:
FFA.PL-F; FFA:PL-G; FFA.PG-J; FFA.CS-M; FFA.PG-N; CCSS.ELA-Educación.SL.9-10;  CCSS.ELA-Educación.SL.9-10.4; CRP.04; Comunicación; Pensamiento crítico y resolución de problemas; Educación en información, comunicaciones y tecnología; Iniciativa y autodirección; Liderazgo y responsabilidad; Pensar creativamente






Apoyo de traducción proporcionado por el Departamento de Agricultura de los Estados Unidos (USDA).

Apoyo de traducción proporcionado por el Departamento de Agricultura de los Estados Unidos (USDA).
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